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REGISTRO MU!\IICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TRAMIT SERVICIO:

Registro de Altas, Bajas y Modificaciones de Construcciones

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula CTyS/ITM/ 10

Manifestacion de la superficie de construccién dentro de un predio:

|.- En caso de haber concluido una construccion (tiempo presente).

2.- En el caso de no contar con el registro oportuno de la construccidn.
3.- En caso de haber hecho alguna modificacion a la construccion,

Articulos 71, 175, 175 bis, 177 y 184 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 30, 34 fraccion V del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, denominado “Del Catastro”
Politicas relativas del Apartado | del Manual Catastral del Estado de México.

Vile=N @ PRelI Ml Hasta que se realice alguna

nTelal¥ wIINFrol-Weol: 3y V-t MANIFESTACION CATASTRAL pleal¥ly i3\ aol modificacidn en la
A OBTENER; construccion.

SE REALIZA EN LINEA: NO | DIRECCION WEB N/A

En caso de que se construya dentro de un predio baldio o bien se realice alguna modificacion a la construccién con la

CAIDSEN LOSIQUE EL TRAMITE DERE REALIERRTE que ya se contaba, es decir, ampliacién o reduccidn de la superficie de construccién.

ESPECIFICAR SI ESTE'TRAMITE O SERVICIO ESTA Dicho tramite, si estd sujeto a inspeccidn o verificacién, si se encuentran inconsistencias en cartografia digital con
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y relacion a la documentaci6n proporcionada; Articulo 177 y 178 del Cédigo Financiero del Estado de México y
OBJETIVO DE LA MISMA Municipios.

COPIAS anotar FUNDAMENTQ JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con nimero la

cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
Slo NO

PERSONAS FiSICAS

l. Recibo predial al corriente a nombre de quien estd inscrito No
en catastro. | de cada *Articulos 171, 175, 175 bis, 177, 184 del Codigo Financierc del
documento | Estado de México y Municipios.
2. Identificacién vigente del propietario. No
*Articulos 30, 34 fraccién V del Reglamento del Titulo Quinto del
3 Licencia de construccién y/o terminacion de obra expedida No Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, denominado

Nota: las copias

"Del Catastro”.
deben estar

por desarrollo urbano del municipio,

Si
5 : legibles, -
4. Verificacion  fisica (cuando no presente licencia o (formato egibles *Politicas relativas del Apartado | del Manual Catastral del Estado de
terminacion de obra). Del 4rea) México.
En caso de ser tramitado por tercera persona, presentar S'
carta poder con identificaciones del otorgante, aceptante y (carta poder)
testigos. (deberd especificarse sobre que predio o inmueble
se va a realizar el trimite).
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
I, Recibo predial al corriente a nombre de quien estd inscrito No *Articulos 171, 175, 175 bis, 177, 184 del Cédigo Financiero del
en catastro | de cada e ek
No e Estado de México y Municipios
2. Identificacion vigente del propietario.
3 L e et aian o derminacisn. de obra axnedida Rl Nota: las copias | *Articulos 30, 34 fraccidn V del Reglamento del Titulo Quinto del
’ b O LT P : deben estar | Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, denominado
por desarrollo urbano del municipio. Si ; W i
legibles. Del Catastro™.
(formato
4. Verificacion fisica (cuando no presente licencia o Del drea)
terminauiondeobra). *Politicas relativas del Apartado | del Manual Catastral del Estado
; de México.
; Si (carta poder)
En caso de ser tramitado por tercera persona, presentar carta poder
con identificaciones del otorgante, aceptante y testigos. (debera
especificarse sobre que predio o inmueble se va a realizar el trimite).
INSTITUCIONES PUBLICAS
l. Recibo predial al corriente a nombre de quien estd inscrito No *Articulos 171, 175, 175 bis, 177, 184 del Cédigo Financiero del
en catastro del propietario. | de cada ! ' ' ’ g

Estado de México y Municipios.

No documento
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2. Identificacion vigente del propietario.
No ; ) ST » . :
F; Licencia de construccién y/o terminacion de obra expedida ;Jma' las copias A.' t.lcu‘o? 30'.34 faceon Ve Re’gla}mento de?l .T.n:ulo Qumt_o del
e eben estar Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, denominado
por desarrollo urbano del municipio legi “ "
Si egibles. Del Catastro™.
4. Verificacién fisica (en su momento y en caso de ser (formato
zziz)sario, Slandt iy Grestnte. licditla BterTIRAcon o Wty *Politicas relativas del Apartado | del Manual Catastral del Estado
: de México.
En caso de ser tramitado por tercera persona, presentar carta poder Si
con identificaciones del otorgante, aceptante y testigos. (debera (nombramiento
especificarse sobre que predio o inmueble se va a realizar el trimite) | )
PASOS A SEGUIR QUE DEBE l. E.I contribuyente se presenta al depam.x[r\entc_) de catastro municipal para ingresar la documentacién del tramite.
2. Si se presenta correcta la documentacion se inicia el proceso, para asignar folio.
DE REALIZ R EL 3 3 dias hibi - o
CIUDADANO : En 2 dias hdbiles, se entrega la manifestacion catastral.
PLAZO MAXIMO DE 2 dias habiles
RESPUESTA
COSTO: $ GRATUITO | Fundamento Juridico: N/A
FORMA DE PAGO: EFECTIVO ‘ | TARJETA DE CREDITO 1 | TARJETA DE DEBITO ‘ I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
DONDE PODRA PAGARSE:  [INIT
OTRAS ALTERNATIVAS: N/A
CRITERIOS DE Una vez que se dé cumplimiento a todos los requisitos solicitados, haya presentado la documentacién y/o se haya realizado la verificacion fisica;
RESCLUCION DEL en caso de no dar cumplimiento a todos los requisitos, no podré ser expedido el trimite y como consecuencia no podri realizarse el pago del
TRAMITE impuesto predial con el valor catastral actualizado.
APLICACION DE LA NIA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Tesoreria Municipal

Departamento de Catastro

| TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Mtro. Luis Rodolfo Santibdfiez Castil

| DOMICILIO:

CALLE: | Avenida Benito Juirez | NO. INT, Y EXT.: l 302

COLONIA: Barrio San Miguel MUNICIPIO: San Mateo Atenco

o VN :AleR'dnllNHo]F-Fy= @l lo] Nl Luncs a Viernes de 9:00 a 17:00 Horas

TELEFONOS: FAX: CORREQ ELECTRONICO:

728 6901100

catastro@sanmateoatenco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA: N/A

jNOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO:

CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT. N/A

COLONIA:

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: ENIZ
TELEFONOS: ; j CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
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iQué sucede cuando ya actualicé mi superficie de construccion?
Se puede ver reflejado en el padrén catastral, actualizindose de inmediato el valor catastral y por consecuencia el impuesto predial

| PREGUNTA FRECUENTE I:

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 2: {Quién me otorga la licencia de construccién o terminacién de obra?

Tiene que ser expedida por Desarrollo Urbano del Municipio de San Mateo Atenco, México

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3: {Qué hago si no cuento con la licencia de construccién o terminacidn de obra?

RESPUESTA:
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

DUBIBRED muATEIFAy
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LIC. IRNA SERRANO SERRA N O
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE’CATASTRO




